Daniela Rodríguez 
Número de identificación
Cel. 0000000

México, 08 de agosto de 2018.
Lic. Susana Pérez 
Directora de RR.HH.
Querida Lic. Pérez: 
Le escribo la presente carta para solicitarle de la manera más atenta y respetuosa que me autorice un cambio de turno laboral.
Tengo más de 2 años laborando para la empresa y hasta el día de hoy, he desempeñado mis labores con el cargo de secretaria en el turno de la tarde. Sin embargo, dentro de pocos meses mi hijo entrará al colegio y no cuento con alguien que pueda cuidarlo en las tardes ni quien lo busque a la escuela. Por ello, a partir del 25 de septiembre del año en curso, no podré cubrir el turno de la tarde, por lo que le solicito me permita presentarme en el turno de la mañana. 
[bookmark: _GoBack]Estoy dispuesta a llegar a acuerdos y escuchar sugerencias, si así lo considera. De antemano muchas gracias por su atención. Espero su pronta respuesta. 
Un saludo cordial.

(Firma)
Daniela Rodríguez
(Número de identificación)


